
FINLoad
- คู่มือการใช้งาน -



ฐานข้อมูล

D2 หน่วยงานภายในศูนย์ฯ/สถานีฯ

D3 ประเภทกลุ่ม

D4 ประเภทรายการ

D5 ผู้ชาย, เกษตรกร

D6 ศูนย์ฯ/สถานีฯ, แผนก

D7 งานโครงการ

D1 รายการผลผลิต ปัจจัยการผลิต ฯลฯ

• Copy To Excel
• เลือกผลผลิต
• เลือกผลผลิตจากประวัติการใช้งาน
• เลือกปัจจัยการผลิต
• เลือกปัจจัยการผลิต2

Menu FINLoad (ศูนย์ฯ/สถานีฯ)

V1 คงเหลือ (S)

V2 Card (S)

V3 จ านวนรวมทั้งหมด (C)

V4 คงเหลือของวัสดุ (C)

V5 คงเหลือของศูนย์ฯ/สถานีฯ (C)

V6 Card (C)

V7 รายการของ

V8 ศูนย์ฯ/สถานีฯ

V9 รายการฝากของ

เรียกดู งานประจ าวัน

T1 รับเข้า (SR1)

• ท ารายการ (F5)
• น าเข้าจากใบซื้อผลผลิต
• ถอนรายการ (F6)
• พิมพ์ใบรับ
T2 จ่ายออก (SW1)
• ท ารายการ (F5)
• ถอนรายการ (F6)
• พิมพ์ใบเบิก
T3 รับเข้า (CR1)

• ท ารายการ (F5)
• ถอนรายการ (F6)
• พิมพ์ใบรับ
T4 จ่ายออก (CW1)
• ท ารายการ (F5)
• ถอนรายการ (F6)
• พิมพ์ใบรับ
T5 รับคืน (CR2)
• ท ารายการ (F5)
• ถอนรายการ (F6)
• พิมพ์รับคืน
T6 ปรับปรุงยอด (CW2)
• ท ารายการ (F5)
• ถอนรายการ (F6)
• พิมพ์

R1 รายงานรายละเอียด (S)

R2 รายงานสรุปรวม (S)

R3 รายงานสรุปรวม 
แยกตามหน่วยงาน (S)

R4 รายงานสรุปรวม แยกตามวัสดุ (S)

R6 รายงานสรุปรวม (C)

R8 รายงานสรุปรวม แยกตามวัสดุ (C)

รายงาน

R5 รายงานรายละเอียด 
(วัสดุหมุนเวียน) ออก MS-Excel ได้

R7 รายงานสรุปรวม 
แยกตามหน่วยงาน (C)

Z1 ก าหนดสิทธิ์

เคร่ืองมือ



เมนู ฐานข้อมูล

1

การเพ่ิมข้อมูลที่ต้องใช้ส าหรับท ารายงานประจ าวัน

กลับหน้าแรก



1. เลือกเมนู System > ฐานข้อมูล > [D1] รายการผลผลิต ปัจจัยการผลิต ฯลฯ
2. เลือกเมนู หรือ หรือ หรือ
3. เช็คเครื่องหมาย      หน้ารายการที่ต้องการ หากต้องการเอารายการที่เลือกออก ให้คลิกเอาเครื่องหมาย √ ออกจากช่องตัวเลือก 
4. พิมพ์รหัสผลผลิต หรือค าท่ีต้องการค้นหาในช่องค้นหา
5. หากต้องการดูเฉพาะรายการที่เลือกให้เช็คเครื่องหมาย √ ที่ช่อง
6. เมื่อเลือกรายการเรียบร้อยแล้ว คลิกเมนู หรือกด F12 เพ่ือกลับไปหน้าหลักของเมนู [D1] รายการผลผลิต ปัจจัยการผลิต ฯลฯ
7. หากต้องการคัดลอกข้อมูลไปใช้ใน Excel ให้คลิกเมนู 
8. คลิกเมนู หรือกด F12 เพ่ือออกจากหน้ารายการ

รายการผลผลิต ปัจจัยการผลิต ฯลฯ 

- เมนู ฐานข้อมูล -



รายการผลผลิต ปัจจัยการผลิต ฯลฯ 

เมนูรายการผลผลิต และปัจจัยการผลิต 

รายละเอียดของรายการที่ User เลือก

ช่องส าหรับค้นหารหัสและรายการผลผลิต

เมนูส าหรับคัดลอกข้อมูลของรายการ
ที่ User เลือก ไปใช้ใน Excel

เมนูออกจากหน้ารายการ

1

2

3

4

5

1

3

4

5

STEP 1

- เมนู ฐานข้อมูล -

2



รายการผลผลิต ปัจจัยการผลิต ฯลฯ 

1.1

1.2

1.3

1.4

เมนูแต่ละประเภทของรายการผลผลิต และ
ปัจจัยการผลิต 

ช่องส าหรับค้นหารหัสและรายการผลผลิต
ที่ต้องการ หากต้องการดูเฉพาะรายการที่เลือก
ให้เช็คเครื่องหมาย √ ที่ช่อง

รายการผลผลิตทั้งหมดที่มีในระบบ
เช็คเครื่องหมาย       หน้ารายการที่ต้องการ
หากต้องการเอารายการที่เลอืกออก ให้คลิก
เอาเครื่องหมาย √ ออกจากช่องตัวเลือก

เมนูกลับไปหน้าหลัก > เมนู [D1] รายการ
ผลผลิต ปัจจัยการผลิต ฯลฯ

1.1

1.2

1.3

1.4

STEP 2

- เมนู ฐานข้อมูล -
กลับหน้าหลัก

เมนูรายการผลผลิต และปัจจัยการผลิต
1



หน่วยงานภายในศูนย์ฯ/สถานีฯ 

2

3

41

เลือกเมนู System > ฐานข้อมูล > [D2] หน่วยงานภายในศูนย์ฯ/สถานีฯ

ข้อมูลของหน่วยงานภายในศูนย์ฯ/สถานีฯ ประกอบด้วย รหัสงานและช่ืองาน
ถ้าต้องการเพ่ิมรายการ > เลือกตรงบรรทัดสุดท้ายของรายการ และกดปุ่มลูกศรลง (     ) ที่คีย์บอร์ด
ถ้าต้องการลบรายการ >  เลือกบรรทัดท่ีต้องการ และกดปุ่ม Delete ที่คีย์บอร์ด 

พิมพ์รหัสงาน หรือช่ืองานท่ีต้องการค้นหาในช่องค้นหา

คลิกเมนู หรือกด F12 เพื่อออกจากหน้ารายการ

1

2

3

4

- เมนู ฐานข้อมูล -
กลับหน้าหลัก

เพิ่มรายการ



ประเภทกลุ่ม

เลือกเมนู System > ฐานข้อมูล > [D3] ประเภทกลุ่ม

รหัสและประเภทผลผลิตที่มใีนระบบ User ไม่สามารถเพิ่มหรอืแก้ไขได ้(View Only)

พิมพ์รหัส หรือช่ือประเภทผลผลิต ที่ต้องการค้นหาในช่องค้นหา

คลิกเมนู หรือกด F12 เพื่อออกจากหน้ารายการ

1

2

3

4

1
2

3

4

- เมนู ฐานข้อมูล -
กลับหน้าหลัก



ประเภทรายการ

หมายเหตุ : ก าหนดสิทธิ์การเข้าถึง User ไม่สามารถใช้งานได้

- เมนู ฐานข้อมูล -
กลับหน้าหลัก



ผู้ขาย, เกษตรกร

1. เลือกเมนู System > ฐานข้อมูล > [D5] ผู้ขาย, เกษตรกร
2. เลือกเมนู หรือ
3. เช็คเครื่องหมาย      หน้ารายการที่ต้องการ หากต้องการเอารายการที่เลือกออก ให้คลิกเอาเครื่องหมาย √ ออกจากช่องตัวเลือก 
4. พิมพ์รหัสเกษตรกร/ผู้ขาย หรือค าที่ต้องการค้นหาในช่องค้นหา
5. หากต้องการดูเฉพาะรายการที่เลือกให้เช็คเครื่องหมาย √ ที่ช่อง 
6. เมื่อเลือกรายการเรียบร้อยแล้ว คลิกเมนู หรือกด F12 เพ่ือกลับไปหน้าหลักของเมนู [D5] ผู้ขาย, เกษตรกร
7. คลิกเมนู หรือกด F12 เพ่ือออกจากหน้ารายการ

- เมนู ฐานข้อมูล -



ศูนย์ฯ/สถานีฯ, แผนก

1. เลือกเมนู System > ฐานข้อมูล > [D6] ศูนย์ฯ/สถานีฯ, แผนก
2. เลือกเมนู 
3. เช็คเครื่องหมาย      หน้ารายการที่ต้องการ หากต้องการเอารายการที่เลือกออก ให้คลิกเอาเครื่องหมาย √ ออกจากช่องตัวเลือก 
4. พิมพ์รหัสศูนย์ฯ/สถานีฯ/แผนก หรือค าที่ต้องการค้นหาในช่องค้นหา
5. หากต้องการดูเฉพาะรายการที่เลือกให้เช็คเครื่องหมาย √ ที่ช่อง 
6. เมื่อเลือกรายการเรียบร้อยแล้ว คลิกเมนู หรือกด F12 เพ่ือกลับไปหน้าหลักของเมนู [D6] ศูนย์ฯ/สถานีฯ, แผนก
7. คลิกเมนู หรือกด F12 เพ่ือออกจากหน้ารายการ

- เมนู ฐานข้อมูล -



ศูนย์ฯ/สถานีฯ, แผนก

เมนูเลือกศูนย์ฯ/สถานีฯ, แผนก

ช่ือศูนย์ฯ/สถานีฯ และแผนก ท่ี User เลือก

ช่องส าหรับค้นหารหัสและช่ือศูนย์ฯ/สถานีฯ และแผนก

เมนูออกจากหน้ารายการ

1

2

3

4

STEP 1
1

4

23

ช่องส าหรับค้นหารหัสและชื่อศูนย์ฯ/สถานีฯ และแผนกที่ต้องการ หากต้องการดู
เฉพาะรายการที่เลือก ให้เช็คเครื่องหมาย √ ที่ช่อง

ช่ือศูนย์ฯ/สถานีฯ และแผนกทั้งหมดที่มีในระบบ เช็คเครื่องหมาย      หน้ารายการ
ที่ต้องการ หากต้องการเอารายการที่เลือกออก ให้คลิกเอาเครื่องหมาย √ ออกจาก
ช่องตัวเลือก

เมนูกลับไปหน้าหลัก > เมนู [D6] ศูนย์ฯ/สถานีฯ, แผนก

1.1

STEP 2 1.1

1.2

1.3

1.2

1.3

- เมนู ฐานข้อมูล -
กลับหน้าหลัก

เมนูเลือกศูนย์ฯ/สถานฯี, แผนก
1



งานโครงการ

1. เลือกเมนู System > ฐานข้อมูล > [D7] งานโครงการ
2. เลือกเมนู 
3. เช็คเครื่องหมาย      หน้ารายการที่ต้องการ หากต้องการเอารายการที่เลือกออก ให้คลิกเอาเครื่องหมาย √ ออกจากช่องตัวเลือก 
4. พิมพ์รหัสเกษตรกร/ผู้ขาย หรือค าที่ต้องการค้นหาในช่องค้นหา
5. หากต้องการดูเฉพาะรายการที่เลือกให้เช็คเครื่องหมาย √ ที่ช่อง 
6. เมื่อเลือกรายการเรียบร้อยแล้ว คลิกเมนู หรือกด F12 เพ่ือกลับไปหน้าหลักของเมนู [D7] งานโครงการ
7. คลิกเมนู หรือกด F12 เพ่ือออกจากหน้ารายการ

- เมนู ฐานข้อมูล -



งานโครงการ

เมนูเลือกโครงการ

ช่ือโครงการที่ User เลือก

1

2

3

4

STEP 1
1

4

2
3

ช่องส าหรับค้นหารหัสและช่ือโครงการที่ต้องการ หากต้องการดูเฉพาะรายการ
ที่เลือก ให้เช็คเครื่องหมาย √ ที่ช่อง

ชื่อโครงการทั้งหมดที่มีในระบบ เช็คเครื่องหมาย      หน้ารายการที่ต้องการ 
หากต้องการเอารายการที่เลือกออก ให้คลิกเอาเครื่องหมาย   √ ออกจากช่อง
ตัวเลือก

เมนูกลับไปหน้าหลัก > เมนู [D7] งานโครงการ

1.1

STEP 2

1.1

1.2

1.3

1.2

1.3

ช่องส าหรับค้นหารหัสและช่ือโครงการ

เมนูออกจากหน้ารายการ

- เมนู ฐานข้อมูล -
กลับหน้าหลัก

เมนูเลือกโครงการ
1



เมนู เรียกดู
การเรียกดูยอดคงเหลือของรายการต่างๆ

กลับหน้าแรก



คงเหลือ (S)

- เมนู เรียกดู -

เลือกเมนู System > เรียกดู > [V1] คงเหลือ (S)

รายการคงเหลือของผลผลิต ท่ี User ได้ท าการบันทึก ข้อมูลรายงานประจ าวันเอาไว้ สามารถเลือก
ดูข้อมูลแต่ละประเภทรายการได้ โดยเลือกประเภทรายการที่อยู่ทางด้านซ้ายมือ

เลือกวันท่ีที่ต้องการดูรายงาน หรือเช็คเครื่องหมาย √ ที่ช่อง เพื่อดูข้อมูล 
ณ เวลาล่าสุด

พิมพ์รหัสหรือช่ือรายการ (ผลผลิต, วัสดุบรรจุ, ปัจจัยการผลิต) ที่ต้องการ ในช่องค้นหา

หากต้องการพิมพ์รายงานคงเหลือฯ ให้คลิกเมนู และหากต้องการคัดลอกข้อมูล
ไปใช้ใน Excel ให้คลิกเมนู 

คลิกเมนู หรือกด F12 เพื่อออกจากหน้ารายการ

1

4

1

3
5

6

2

3

4

รายงานคงเหลือ ผลผลิต, วัสดุบรรจุ, ปัจจัยการผลิต 
แสดงรายการคงเหลือ มูลค่า และราคาเฉลี่ย แบบรายวัน

5

6

STEP 2



—ตัวอย่าง รายงานคงเหลือ ผลผลิต, วัสดุบรรจุ, ปัจจัยการผลิต

- เมนู เรียกดู -

คงเหลือ (S)

กลับหน้าหลัก



Card (S)

- เมนู เรียกดู -

เลือกเมนู System > เรียกดู > [V2] Card (S)

เลือกวันท่ีท่ีต้องการดูรายงาน หรือเช็คเครื่องหมาย √ ท่ีช่อง
เพื่อดูข้อมูล ณ เวลาล่าสุด

เลือกประเภทผลผลิต หรือพิมพ์ช่ือผลผลิตที่ต้องการ ในช่องค้นหา

1

1

2

รายงานการเคลื่อนไหวคลัง (S) แสดงยอดยกมา รายการคงเหลือ มูลค่า และราคาเฉลี่ย แบบเป็นรายการผลผลิต

STEP 

3

2

5

76

4

3

4

5

ประเภทผลผลิต

เลือกรายการผลผลิตที่ต้องการ

แสดงรายการผลผลติที่ User เลือก

พิมพ์รายงานการเคลื่อนไหวคลัง (S) 

คลิกเมนู หรือกด F12 เพื่อออก
จากหน้ารายการ

6

7



—ตัวอย่าง รายงานการเคลื่อนไหวคลัง (S)

- เมนู เรียกดู -

Card (S)

กลับหน้าหลัก



เมนู งานประจ าวัน
การท ารายการงานประจ าวัน

กลับหน้าแรก



รับเข้า (SR1)

- เมนู งานประจ าวัน -

เลือกเมนู System > งานประจ าวัน > [T1] รับเข้า (SR1)

ต้องการท ารายการงานประจ าวัน โดยการสร้างใหม่ > เลือกเมนู

ต้องการท ารายการงานประจ าวัน โดยใช้ข้อมูลจากใบซ้ือผลผลิต > เลือกเมนู

ต้องการลบรายการงานประจ าวัน > เลือกเลขที่ท ารายการที่ต้องการลบตรงกรองข้อมูล (ซ้ายมือ) > 
เลือกเมนู 

ต้องการพิมพ์รายการงานประจ าวัน > เลือกเมนู หรือ

ต้องการดูรายการงานประจ าวัน > เลือกวันที่รายการ หรือเช็คเคร่ืองหมาย √ ที่ช่อง
เพื่อดูรายการงานประจ าวันทั้งหมดของเดือนน้ันๆ

1

แสดงเลขที่ท ารายการงานประจ าวันทัง้หมดที ่User สร้าง หรือน าเข้า
จากใบซ้ือผลผลิต 

แสดงรายละเอียดของรายการ โดย User สามารถแก้ไขข้อมูลได้ภายใน
วันที่ท ารายการ แต่ไม่สามารถแก้ไขวันที่ท ารายการย้อนหลังได้

คลิกเมนู หรือกด F12 เพื่อออกจากหน้ารายการ

2
3 4 5

6

7

8

9

1

2

3

4

5

6

7

8

9

กลับหน้าหลัก



รับเข้า (SR1)

- เมนู งานประจ าวัน -

ท ารายการงานประจ าวัน โดยการสร้างใหม่ 

1

2

เลือกเมนู > กดปุ่ม

ใส่ข้อมูล เอกสารอ้างอิง, วันที่เอกสาร, ประเภทรับเข้าผลผลิต, รับจาก และหมายเหตุ

ใส่ข้อมูลผลผลิต > เลือกรหัสผลผลิต, เกรด, จ านวน และราคา

ถ้าต้องการเพ่ิมรายการ > เลือกตรงบรรทัดสุดท้ายของรายการ 
และกดปุ่มลูกศรลง (     ) ที่คีย์บอร์ด

ถ้าต้องการลบรายการ > เลือกบรรทัดที่ต้องการ และกดปุ่ม Delete 
ที่คีย์บอร์ด 

เมื่อท ารายการเสร็จ > คลิกเมนู เพื่อออกจากหน้ารายการ

1 2

3

4

ประเภทรับเข้าผลผลิต

รับจากหน่วยงาน

3

4

5

ประเภทเกรด

ประเภทผลผลิต

5

STEP 

กลับหน้าหลัก T1



- เมนู งานประจ าวัน -

รับเข้า (SR1)
ท ารายการงานประจ าวัน โดยน าเข้าจากใบซ้ือผลผลิต

1

2

3

4

5 6

STEP 1

7

เลือกเมนู

เลือกวันที่ทีต่้องการดูข้อมูล หรือเช็คเคร่ืองหมาย √  ที่ช่อง
เพื่อดูรายการใบสั่งซ้ือฯ ทั้งหมดของเดือนน้ันๆ

หรือใส่เลขที่เอกสาร/ชื่อเกษตรกร > กดปุ่ม

ใบสั่งซ้ือฯ ที่เคยถูกเลือกไปแลว้ แถบบรรทัดจะเป็นสีเทา และ
สถานะของช่อง            ระบบจะเช็คเคร่ืองหมาย  √  เอาไว้ 
User ไม่สามารถท าการเลือกซ ้าได้อีก

ใบสั่งซ้ือฯ ที่ User สามารถเลือกได้ โดยการ       ที่หน้ารายการ

คลิกเมนู กรณีที่ต้องการใบสั่งซ้ือฯ
บางรายการที่ User เลือก หรือเมนู                         กรณีที่
ต้องการเลือกรายการใบสั่งซ้ือฯ ทั้งหมดของวันน้ัน

กดปุ่ม เพื่อออกจากหน้าแสดงใบซ้ือผลผลิต

แสดงรายละเอียดข้อมูลจากใบซ้ือผลผลิต  User สามารถแก้ไขได้

1

2

ถ้าต้องการเพิ่มรายการ > เลือกตรงบรรทัดสุดท้ายของรายการ และกดปุ่มลูกศรลง (     ) ที่คีย์บอร์ด
ถ้าต้องการลบรายการ > เลือกบรรทัดที่ต้องการ และกดปุ่ม Delete ที่คีย์บอร์ด 

3

4

5

6

7



- เมนู งานประจ าวัน -

รับเข้า (SR1)
ท ารายการงานประจ าวัน โดยน าเข้าจากใบซ้ือผลผลิต

STEP 2

5

ประเภทการยืนยันเข้าคลัง

5.1 5.2

5.1 เลือกวันท่ีใบซื้อผลผลิต > ค้นหาเลขท่ีเอกสารหรือ
ช่ือเกษตรกรที่ต้องการ > เลือกรายการ โดยการ      
ที่หน้าเลขที่เอกสาร > กดปุ่ม ยืนยันเข้าคลังแบบ
เลือกรายการ > กดปุ่ม                   เพื่อยืนยนั

5.2 กดปุ่ม ยืนยันเข้าคลังแบบเลือกรายวัน > เลือกวันที่
เอกสารรับซื้อ > กดปุ่ม                      > กดปุ่ม

เพ่ือยืนยัน

กลับหน้าหลัก T1



รับเข้า (SR1)

- เมนู งานประจ าวัน -

ถอนรายการ [F6] หรือลบเลขที่ท ารายการ

เลือกวันที่ท ารายการ หรือเช็คเครื่องหมาย  √  
ที่ช่อง                  เพื่อดูรายการใบสั่งซื้อฯ 
ทั้งหมดของเดือนนั้นๆ

เลือกเลขที่ท ารายการที่ต้องการลบ

คลิกเมนู

พิมพ์ค าว่า “ถอนรายการ” > กดปุ่ม 
เพื่อยืนการถอนรายการดังกล่าว

1

STEP 
2

4

3

1

2

3

4

กลับหน้าหลัก T1



รับเข้า (SR1)

- เมนู งานประจ าวัน -

—ตัวอย่าง เอกสารรับเข้า (SR1)

กลับหน้าหลัก T1



จ่ายออก (SW1)

- เมนู งานประจ าวัน -

เลือกเมนู System > งานประจ าวัน > [T2] จ่ายออก (SW1)

ต้องการท ารายการงานประจ าวัน (สร้างใหม่) > เลือกเมนู

ต้องการลบรายการงานประจ าวัน > เลือกเลขท่ีท ารายการท่ีต้องการลบตรงกรองข้อมูล
(ซ้ายมือ) > เลือกเมนู 

ต้องการพิมพ์รายการงานประจ าวัน > เลือกเมนู หรือ

ต้องการดูรายการงานประจ าวัน > เลือกวันที่รายการ หรือเช็คเครื่องหมาย √ ทีช่่อง
เพื่อดูรายการงานประจ าวันท้ังหมดของเดือนนั้นๆ

1

แสดงเลขท่ีท ารายการงานประจ าวันท้ังหมดที่ User สร้าง

แสดงรายละเอียดของรายการ โดย User สามารถแก้ไขข้อมูลได้ภายใน
วันที่ท ารายการ แต่ไม่สามารถแก้ไขวันที่ท ารายการย้อนหลังได้

คลิกเมนู หรือกด F12 เพื่อออกจากหน้ารายการ

2 3 4

5

6

8

1

2

3

4

5

6

7

8

กลับหน้าหลัก

7



- เมนู งานประจ าวัน -

ท ารายการงานประจ าวัน โดยการสร้างใหม่ 

1

2

เลือกเมนู > กดปุ่ม

ใส่ข้อมูล เอกสารอ้างอิง, วันที่เอกสาร, ประเภทจ่ายออกผลผลิต, 
รับจาก และหมายเหตุ

ใส่ข้อมูลผลผลิต > เลือกรหัสผลผลิต, เกรด, จ านวนเบิก และราคา

ถ้าต้องการเพิ่มรายการ > เลือกตรงบรรทัดสุดท้ายของรายการ 
และกดปุ่มลูกศรลง (     ) ที่คีย์บอร์ด

ถ้าต้องการลบรายการ > เลือกบรรทัดที่ต้องการ และกดปุ่ม Delete 
ที่คีย์บอร์ด 

เมื่อท ารายการเสร็จ > คลิกเมนู เพื่อออกจากหน้ารายการ

1 2

3

4

ประเภทจ่ายออกผลผลติ

จ่ายให้หน่วยงาน

3

4

5

ประเภทเกรด

ประเภทผลผลิต

5

STEP 

กลับหน้าหลัก T2

จ่ายออก (SW1)



จ่ายออก (SW1)

- เมนู งานประจ าวัน -

ถอนรายการ [F6] หรือลบเลขที่ท ารายการ

เลือกวันที่ท ารายการ หรือเช็คเครื่องหมาย  √  
ที่ช่อง                  เพื่อดูรายการใบสั่งซื้อฯ 
ทั้งหมดของเดือนนั้นๆ

เลือกเลขที่ท ารายการที่ต้องการลบ

คลิกเมนู

พิมพ์ค าว่า “ถอนรายการ” > กดปุ่ม 
เพื่อยืนการถอนรายการดังกล่าว

1

STEP 

2

3

4

1

กลับหน้าหลัก T2

3

2

4



- เมนู งานประจ าวัน -

—ตัวอย่าง เอกสารจ่ายออก (S)

กลับหน้าหลัก T2

จ่ายออก (SW1)



หมายเหตุ : User ยังไม่สามารถใช้งานได้

- เมนู ฐานข้อมูล -
กลับหน้าหลัก



เมนู รายงาน
การพิมพ์รายงานประเภทต่างๆ

กลับหน้าแรก



รายงานรายละเอียด (S)

- เมนู รายงาน -

ประเภทรับเข้า

1

3

4

2

5

6

7

ปร
ะเ

ภท
กล

ุ่มวั
สดุ

ปร
ะเ

ภท
รับ

ผล
ผล

ิตเ
ข้า

รห
ัสห

น่ว
ยง

าน



รายงานรายละเอียด (S)

- เมนู รายงาน -

เลือกเมนู System > รายงาน > [R1] รายงานรายละเอยีด (S)

เลือกประเภทรายการ > รับเข้า > กดปุ่ม

เลือกวันท่ีที่ท ารายการ > กดปุ่ม

เลือกประเภทรับผลผลิตเข้า > กดปุ่ม

เลือกประเภทกลุ่มวัสดุ > กดปุ่ม

เลือกรหัสเกษตรกร/ผู้ขาย/หน่วยงาน ถ้าต้องการเลือกทั้งหมดให้ปล่อยเป็นช่องว่าง > กดปุ่ม

ระบุข้อมูลเฉพาะเจาะจงท่ีต้องการค้นหา (Keyword) ถ้าไม่มีให้ปล่อยเป็นช่องว่าง > กดปุ่ม 
ถ้าต้องการออกจากข้ันตอนการเรียกดูรายงาน ให้กดปุ่ม                     หรือ เครื่องหมาย × มุมขวาบน

STEP 
1

2

3

4

5

6

7

—ตัวอย่าง รายงานรายละเอียด (S)
ประเภทรับเข้า

แสดงรายการผลผลิต
โดยเรียงตามวันท่ีท ารายการ

ประเภทรับเข้า

กลับหน้าหลัก



รายงานรายละเอียด (S)

- เมนู รายงาน -

ประเภทจ่ายออก

1

3

4

2

5

6

7

ปร
ะเ

ภท
กล

ุ่มวั
สดุ

ปร
ะเ

ภท
จ่า

ยผ
ลผ

ลิต
ออ

ก

รห
ัสห

น่ว
ยง

าน



รายงานรายละเอียด (S)

- เมนู รายงาน -

ประเภทจ่ายออก

เลือกเมนู System > รายงาน > [R1] รายงานรายละเอยีด (S)

เลือกประเภทรายการ > จ่ายออก > กดปุ่ม

เลือกวันท่ีที่ท ารายการ > กดปุ่ม

เลือกประเภทจ่ายผลผลิตออก > กดปุ่ม

เลือกประเภทกลุ่มวัสดุ > กดปุ่ม

เลือกรหัสเกษตรกร/ผู้ขาย/หน่วยงาน ถ้าต้องการเลือกทั้งหมดให้ปล่อยเป็นช่องว่าง > กดปุ่ม

ระบุข้อมูลเฉพาะเจาะจงท่ีต้องการค้นหา (Keyword) ถ้าไม่มีให้ปล่อยเป็นช่องว่าง > กดปุ่ม 
ถ้าต้องการออกจากข้ันตอนการเรียกดูรายงาน ให้กดปุ่ม                     หรือ เครื่องหมาย × มุมขวาบน

STEP 
1

2

3

4

5

6

7 —ตัวอย่าง รายงานรายละเอียด (S)
ประเภทจ่ายออก

แสดงรายการผลผลิต
โดยเรียงตามวันท่ีท ารายการ

กลับหน้าหลัก



รายงานสรุปรวม (S)

- เมนู รายงาน -

ประเภทรับเข้า

3

4

2

5

6

7

ปร
ะเ

ภท
กล

ุ่มวั
สดุ

ปร
ะเ

ภท
รับ

ผล
ผล

ิตเ
ข้า

รห
ัสห

น่ว
ยง

าน

1



รายงานสรุปรวม (S)

- เมนู รายงาน -

ประเภทรับเข้า

เลือกเมนู System > รายงาน > [R2] รายงานสรุปรวม (S)

เลือกประเภทรายการ > รับเข้า > กดปุ่ม

เลือกวันท่ีที่ท ารายการ > กดปุ่ม

เลือกประเภทรับผลผลิตเข้า > กดปุ่ม

เลือกประเภทกลุ่มวัสดุ > กดปุ่ม

เลือกรหัสเกษตรกร/ผู้ขาย/หน่วยงาน ถ้าต้องการเลือกทั้งหมดให้ปล่อยเป็นช่องว่าง > กดปุ่ม

ระบุข้อมูลเฉพาะเจาะจงท่ีต้องการค้นหา (Keyword) ถ้าไม่มีให้ปล่อยเป็นช่องว่าง > กดปุ่ม 
ถ้าต้องการออกจากข้ันตอนการเรียกดูรายงาน ให้กดปุ่ม                     หรือ เครื่องหมาย × มุมขวาบน

STEP 

1

2

3

4

5

6

7 —ตัวอย่าง รายงานสรุปรวม (S)
ประเภทรับเข้า

แสดงรายการผลผลิต
แบบสรุปยอดรวมของแต่ละรายการ

กลับหน้าหลัก



รายงานสรุปรวม (S)

- เมนู รายงาน -

ประเภทจ่ายออก

1

3

4

2

5

6

7

ปร
ะเ

ภท
กล

ุ่มวั
สดุ

ปร
ะเ

ภท
จ่า

ยผ
ลผ

ลิต
ออ

ก

รห
ัสห

น่ว
ยง

าน



รายงานสรุปรวม (S)

- เมนู รายงาน -

ประเภทจ่ายออก

เลือกเมนู System > รายงาน > [R2] รายงานสรุปรวม (S)

เลือกประเภทรายการ > จ่ายออก > กดปุ่ม

เลือกวันท่ีที่ท ารายการ > กดปุ่ม

เลือกประเภทจ่ายผลผลิตออก > กดปุ่ม

เลือกประเภทกลุ่มวัสดุ > กดปุ่ม

เลือกรหัสเกษตรกร/ผู้ขาย/หน่วยงาน ถ้าต้องการเลือกทั้งหมดให้ปล่อยเป็นช่องว่าง > กดปุ่ม

ระบุข้อมูลเฉพาะเจาะจงท่ีต้องการค้นหา (Keyword) ถ้าไม่มีให้ปล่อยเป็นช่องว่าง > กดปุ่ม 
ถ้าต้องการออกจากข้ันตอนการเรียกดูรายงาน ให้กดปุ่ม                     หรือ เครื่องหมาย × มุมขวาบน

STEP 
1

2

3

4

5

6

7 —ตัวอย่าง รายงานสรุปรวม (S)
ประเภทจ่ายออก

แสดงรายการผลผลิต
แบบสรุปยอดรวมของแต่ละรายการ

กลับหน้าหลัก



รายงานสรุปรวม แยกตามหน่วยงาน (S)

- เมนู รายงาน -

ประเภทรับเข้า

3

4

2

5

6

7

ปร
ะเ

ภท
กล

ุ่มวั
สดุ

ปร
ะเ

ภท
รับ

ผล
ผล

ิตเ
ข้า

รห
ัสห

น่ว
ยง

าน

1



รายงานสรุปรวม แยกตามหน่วยงาน (S)

- เมนู รายงาน -

ประเภทรับเข้า

เลือกเมนู System > รายงาน > [R3] รายงานสรุปรวม แยกตามหน่วยงาน (S)

เลือกประเภทรายการ > รับเข้า > กดปุ่ม

เลือกวันท่ีที่ท ารายการ > กดปุ่ม

เลือกประเภทรับผลผลิตเข้า > กดปุ่ม

เลือกประเภทกลุ่มวัสดุ > กดปุ่ม

เลือกรหัสเกษตรกร/ผู้ขาย/หน่วยงาน ถ้าต้องการเลือกทั้งหมดให้ปล่อยเป็นช่องว่าง > กดปุ่ม

ระบุข้อมูลเฉพาะเจาะจงท่ีต้องการค้นหา (Keyword) ถ้าไม่มีให้ปล่อยเป็นช่องว่าง > กดปุ่ม 
ถ้าต้องการออกจากข้ันตอนการเรียกดูรายงาน ให้กดปุ่ม                     หรือ เครื่องหมาย × มุมขวาบน

STEP 

1

2

3

4

5

6

7 —ตัวอย่าง
รายงานสรุปรวม แยกตามหน่วยงาน (S)

ประเภทรับเข้า

แสดงรายการผลผลิตแบบสรุปยอดรวม
ของแต่ละรายการ โดยแยกตามหน่วยงาน

กลับหน้าหลัก



รายงานสรุปรวม แยกตามหน่วยงาน (S)

- เมนู รายงาน -

1

3

4

2

5

6

7

ปร
ะเ

ภท
กล

ุ่มวั
สดุ
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ะเ

ภท
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ลิต
ออ

ก
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ัสห

น่ว
ยง

าน

ประเภทจ่ายออก



- เมนู รายงาน -

เลือกเมนู System > รายงาน > [R3] รายงานสรุปรวม แยกตามหน่วยงาน (S)

เลือกประเภทรายการ > จ่ายออก > กดปุ่ม

เลือกวันท่ีที่ท ารายการ > กดปุ่ม

เลือกประเภทจ่ายผลผลิตออก > กดปุ่ม

เลือกประเภทกลุ่มวัสดุ > กดปุ่ม

เลือกรหัสเกษตรกร/ผู้ขาย/หน่วยงาน ถ้าต้องการเลือกทั้งหมดให้ปล่อยเป็นช่องว่าง > กดปุ่ม

ระบุข้อมูลเฉพาะเจาะจงท่ีต้องการค้นหา (Keyword) ถ้าไม่มีให้ปล่อยเป็นช่องว่าง > กดปุ่ม 
ถ้าต้องการออกจากข้ันตอนการเรียกดูรายงาน ให้กดปุ่ม                     หรือ เครื่องหมาย × มุมขวาบน

STEP 
1

2

3

4

5

6

7

แสดงรายการผลผลิตแบบสรุปยอดรวม
ของแต่ละรายการ โดยแยกตามหน่วยงาน

—ตัวอย่าง
รายงานสรุปรวม แยกตามหน่วยงาน (S)

ประเภทจ่ายออก

รายงานสรุปรวม แยกตามหน่วยงาน (S)
ประเภทจ่ายออก

กลับหน้าหลัก



รายงานสรุปรวม แยกตามพัสดุ (S)

- เมนู รายงาน -

ประเภทรับเข้า

3

4

2

5

6

7

ปร
ะเ

ภท
กล

ุ่มวั
สดุ

ปร
ะเ

ภท
รับ
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ผล

ิตเ
ข้า
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ัสห

น่ว
ยง

าน

1



รายงานสรุปรวม แยกตามพัสดุ (S)

- เมนู รายงาน -

ประเภทรับเข้า

เลือกเมนู System > รายงาน > [R4] รายงานสรุปรวม แยกตามพัสดุ (S)

เลือกประเภทรายการ > รับเข้า > กดปุ่ม

เลือกวันท่ีที่ท ารายการ > กดปุ่ม

เลือกประเภทรับผลผลิตเข้า > กดปุ่ม

เลือกประเภทกลุ่มวัสดุ > กดปุ่ม

เลือกรหัสเกษตรกร/ผู้ขาย/หน่วยงาน ถ้าต้องการเลือกทั้งหมดให้ปล่อยเป็นช่องว่าง > กดปุ่ม

ระบุข้อมูลเฉพาะเจาะจงท่ีต้องการค้นหา (Keyword) ถ้าไม่มีให้ปล่อยเป็นช่องว่าง > กดปุ่ม 
ถ้าต้องการออกจากข้ันตอนการเรียกดูรายงาน ให้กดปุ่ม                     หรือ เครื่องหมาย × มุมขวาบน

STEP 

1

2

3

4

5

6

7 —ตัวอย่าง
รายงานสรุปรวม แยกตามพัสดุ (S)

ประเภทรับเข้า

แสดงรายการผลผลิตแบบสรุปยอดรวม
ของแต่ละรายการ โดยแยกตามผลผลิต

กลับหน้าหลัก



- เมนู รายงาน -

1

3

4

5

6

7

ปร
ะเ

ภท
กล

ุ่มวั
สดุ

ปร
ะเ

ภท
จ่า

ยผ
ลผ

ลิต
ออ

ก

รห
ัสห

น่ว
ยง

าน

รายงานสรุปรวม แยกตามพัสดุ (S)
ประเภทจ่ายออก

2



- เมนู รายงาน -

เลือกเมนู System > รายงาน > [R4] รายงานสรุปรวม แยกตามพัสดุ (S)

เลือกประเภทรายการ > จ่ายออก > กดปุ่ม

เลือกวันท่ีที่ท ารายการ > กดปุ่ม

เลือกประเภทจ่ายผลผลิตออก > กดปุ่ม

เลือกประเภทกลุ่มวัสดุ > กดปุ่ม

เลือกรหัสเกษตรกร/ผู้ขาย/หน่วยงาน ถ้าต้องการเลือกทั้งหมดให้ปล่อยเป็นช่องว่าง > กดปุ่ม

ระบุข้อมูลเฉพาะเจาะจงท่ีต้องการค้นหา (Keyword) ถ้าไม่มีให้ปล่อยเป็นช่องว่าง > กดปุ่ม 
ถ้าต้องการออกจากข้ันตอนการเรียกดูรายงาน ให้กดปุ่ม                     หรือ เครื่องหมาย × มุมขวาบน

STEP 
1

2

3

4

5

6

7

—ตัวอย่าง
รายงานสรุปรวม แยกตามพัสดุ (S)

ประเภทจ่ายออก

รายงานสรุปรวม แยกตามพัสดุ (S)
ประเภทจ่ายออก

กลับหน้าหลัก

แสดงรายการผลผลิตแบบสรุปยอดรวม
ของแต่ละรายการ โดยแยกตามผลผลิต



เมนู เครื่องมือ
หมายเหตุ : ก าหนดสิทธิ์การเข้าถึง User ไม่สามารถใช้งานได้

กลับหน้าแรก


